臺南市政府觀光旅遊局旅遊服務中心文宣品放置
申請須知

一、臺南市政府觀光旅遊局（以下簡稱本局）為促進臺南市觀光旅遊市場的發展，暨免費提供觀光旅遊服務資訊並維護服務景觀一致，特訂定本須知。
二、申請資格：

  （一）凡經政府機關立案通過之公私立團體，其文宣品內容符合下列項目之一者均可提出申請：
1． 政府機關主辦、協辦或列名指導單位之觀光旅遊活動及宣導資訊等文宣品。

2． 本局主辦、協辦之活動或與本局有合作關係之公私團體舉辦之活動，惟其活動性質須與本市之觀光旅遊推廣工作相關。
3． 其他純屬本市觀光旅遊推廣之文宣品，包括公私團體所舉辦之本市觀光旅遊活動以及旅遊景點、旅遊行程、旅館、飯店、交通等推廣資訊。
  （二）內含商業廣告之文宣品內容以觀光旅遊推廣為主，非以商業營利為主要目的者，內容若過於商業化而有違服務大眾之公共利益目的時，本局得不予受理。

三、申請程序：
（一）申請單位應於預定開始放置日７個工作天前填妥備齊下列表格文件(請逕自從本府網站下載或親自本府領取，地址：70801臺南市安平區永華路二段6號10F臺南市政府觀光旅遊局旅遊服務科，電話：06-2991111，以郵件或於上班時間親至本局辦理（如有缺件，恕不受理）：
１．申請書（加蓋公司機關大小章）。
２．委託書（加貼受託人身分證正反面影本）。
３．相關登記證影本。
４．活動企劃書(或行銷企劃書)。
５．文宣品樣張(2份)。
（二）前項２、３、４款文件政府機關得免附。
四、文宣品開放申請規格、張貼及放置時間、位置：
（一）本須知所稱之文宣品係指下列宣傳品：
１．傳單：單張或單張摺疊刊載訊息之文宣品 

２．新聞紙：指用一定名稱，刊期為１日以上６日以下，且按期出版之報
紙及通訊稿。
３．雜誌：指用一定名稱，刊期為７日以上３月以下，且按期出版之刊物。
（二）為顧及櫃台景觀一致，文宣品需符合摺疊後規格為長２５公分、寬
２０公分以內之摺頁。
（三）文宣放置位置為本市各旅遊服務中心﹝放置位置由申請單位建議，
本局決定﹞。

（四）因旅遊服務中心之文宣架空間有限，每次申請以二種文宣品（二格）為限，每種文宣品之放置時間至多以２個月為限，惟重要之觀光活動推廣及宣導得視實際需求經本局同意後酌量延長。
（五）放置之文宣品由申請單位自行負責補充及維護。
五、發送規定：
（一）文宣品審核通過後，由本局發予授權書以供申請單位證明發送之用。
（二）申請單位應於准予放置之前一天，自行派員發送核定數量之文宣品至所核准申請之旅遊服務中心，交由內部服務人員依欄位空間調配上架（並註記於授權書後），申請單位不得異議，分配後空間係於核淮使用期間內固定使用，並由申請單位自行補充。
（三）授權書未加蓋本局文宣品專用章或經塗改者，無效。
六、其他規定：
(一)申請案核可後由承辦人電話通知申請單位，申請單位應於核准之日期前至本府領取授權書，若因申請單位作業疏失延誤張貼日期，本局概不負責。
(二)本局審核文宣品得視臺南市旅遊服務實際狀況需要對申請之時間、站數、份數酌予修改。
(三)申請案件一旦受理或核可，即以申請單上填寫之資料為主，申請單位不得要求另做修改。
(四)文宣品內容不得違反善良風俗、侵害著作權、智慧財產權、誇大不實內容或涉及政治性，若因上述情事涉訟，由申請單位自負民、刑事法律責任。
(五)本局受理文宣品申請案件，不論通過與否，概不退件。
(六)本局保留審核通過與否之權利。
(七)文宣品放置期間不得逾授權書規定之期限，期間屆滿時申請單位應自行清除，否則由本府逕行清除，申請單位不得異議。
(八)文宣品內容之責任由申請單位自行全權負責，雖經本府核可，但僅係表示本府准予放置之意，本局就該文宣品之內容不予負責。如該文宣品因侵害第三人之權益而致本府遭受任何損害，申請單位應全額賠償。
(九)經本局核可放置之文宣品，於核可期間內，如因本局業務需要或政策上考量，得提前終止核可期間，通知申請人限期將該文宣品取回或清除，如逾期未取回或清除，該文宣品視為廢棄物，任由本局處置，申請單位不得要求本局賠償任何損害。
七、申請人違反須知規定效果：
(一)文宣品需經本府審核通過後始准予發送放置，凡有夾帶廣告或非本局核准之文宣等情事者，本局得將該文宣品視為廢棄物逕為處置，並停止該機構申請本項業務半年。
(二)若經本局查覺申請文宣品活動內容與實際辦理內容不同，本局將停止該機構申請權利一年。
八、申請書、委託書及授權書各詳如附件一至附件三。

九、本須知自公布後實施。
臺南市政府觀光旅遊局受理旅遊服務文宣品申請書
流水號：           

1、 申請單位：                                                         
（請附登記證影本、大小章、其他本局指定之文件）                            

二、受託人：                                  （附委託書、身分證影本、私章）

三、文宣品內容：

(一)文宣品名稱：1.                       (□DM□海報□活動傳單□新聞紙□雜誌)

2.                       (□DM□海報□活動傳單□新聞紙□雜誌)
(二)文宣品性質：□活動資訊□景點資訊□住宿資訊□交通資訊□餐飲資訊□其它

（附相關企劃書及樣本乙份）

四、放置時間：自       年        月       日至        年        月         日

五、放置位置及數量：(申請地點以台南市政府觀光旅遊局八處旅服中心為限，申請擺放地點可增減)
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
五、同意切結事項： 

（一）申請單位同意遵守臺南市政府觀光旅遊局旅遊服務中心文宣品放置申請須知規定。

（二）申請單位應於預定開始放置日7個工作天前備妥相關資料提出申請，逾期或資料不齊者不予受理。

（三）本局審核文宣品得視實際狀況需要有權對申請之時間、放置位置、份數酌予修改。

（四）申請案件一旦受理或核可，即以申請單上填寫之資料為主，申請單位不得要求另做修改。

（五）文宣品內容不得違反善良風俗、侵害著作權、智慧財產權，或涉及政治性。

（六）本局受理文宣品申請案件，不論通過與否，概不退件。

（七）本局保留審核通過與否之權利。

（八）文宣品一經交付本府，則由本府全權處理。
            委       託       書
茲委託                  代表申請辦理臺南市政府觀光旅遊局旅遊服務中心文宣品放置案一切事宜，委託期間至本案結案止，特此證明。
       此  致
臺南市政府觀光旅遊局
委託單位：                                請蓋公司章
負  責  人：                                    
姓      名：                                請蓋負責人印章
電      話：
受 託 人：                                

姓      名：                                請蓋受託人印章
電      話：
中       華       民       國        年        月       日
臺南市政府觀光旅遊局受理旅遊服務文宣品
申請案授權書
(業務單位填寫)
一、申請單位：                    二、受託人:                流水號：
三、文宣品內容：

(一)文宣品名稱：1.                       (□DM□海報□活動傳單□新聞紙□雜誌)
2.                       (□DM□海報□活動傳單□新聞紙□雜誌)
 (二)文宣品性質：□活動資訊□景點資訊□住宿資訊□交通資訊□餐飲資訊□其它

四、放置時間：自       年      月       日至       年      月       日

五、放置位置及數量：

□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
□臺南市政府          旅遊服務中心：     格，各        份，共        份。
六、備註：

（一）文宣品審核通過後，由本局發予授權書以供申請單位證明發送之用。
（二）授權書未加蓋本局文宣品專用章、塗改或逾越核准張貼及放置期間者無效。
（三）申請單位同意遵守臺南市政府觀光旅遊局受理旅遊服務中心文宣品放置申請須知規定。
（四）申請單位應於准予放置之前一日自行派員發送核定數量之文宣品至所核准申請之處，
交由站務人員依欄位空間調配上架，申請單位不得異議。
（五）文宣品核准張貼及放置期間屆滿時，本局得逕行清除，申請單位不得異議。
（六）文宣品內容之責任由申請單位自行全權負責，雖經本局核可，但僅係表示本局准予放置之意，本局就該文宣品之內容仍不負責。如該文宣品因侵害第三人之權益而致本局受任何侵害，申請單位應賠償本府全部之損害。
（七）雖經本局核可張貼或放置之文宣品，於核可期間內，如因本局業務需要或政策上考量，得提前終止核可期間，通知申請人限期將該文宣品取回或清除，如逾期未取回或清除，該文宣品視為廢棄物，任由本局處置，申請單位不得要求本府賠償任何損害。
（八）文宣品需經本局審核通過後始准予放置，凡有夾帶廣告或非本局核准之文宣等情事者，將依相關規定處理，本局並得將該文宣品視為廢棄物逕為處置，並停止受理申請本項業務半年。
（九）查詢電話：(06)299-1111 臺南市政府觀光旅遊局 旅遊服務科。
附件一





申請單位簽章：＿＿＿＿＿＿＿＿





日期：＿___＿＿電話：＿＿___＿








附件二





附件三





張貼欄位NO.3
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