	 臺南市政府觀光旅遊局員工加班單補登申請表     年  月  日填

	服務單位
	
	職稱
	

	姓名
	

	加班日期及時間
	年     月    日 自    時     分 起 至    時     分止

	加班事由
	

	未能於期限內申請

加班單原因
	

	人事室登錄
	申請人
	科室主管
	主任秘書
	副局長
	局長
	陳第一層核定

	
	
	
	
	
	
	


備註：加班需事前提出申請，若因故無法於加班次日起三個工作日內遞出加班指派單線上申請，至遲應於加班次日起十個工作日內提出申請，請填妥本申請表簽核完畢後送本室辦理補登。
